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1. INTRODUCCION

La aplicacién informdatica TRAINERA es el medio que se ha puesto a disposicién del PDI para:

la realizacién de las solicitudes de los items del Plan de Dedicacion Académica (PDA) que
requieren la realizacién de una solicitud expresa. Dichos items son la solicitud de
acreditacion (intensificacién en investigacion del profesorado en formacién), INV1, INV4,
INV5, INV10, DNR4, DNR17.

La realizacion de las alegaciones por el resto de items que contempla el PDA y para los
cuales no ha sido necesaria la realizaciéon de una solicitud expresa, debido a que se han
valorado de oficio por los diferentes servicios/vicerrectorados de la UPV/EHU.

En el apartado correspondiente del manual se detallan los requisitos y pasos para la realizacion

tanto de las solicitudes como de las alegaciones.

No obstante, de forma resumida, explicamos a continuacién el modo de funcionamiento del

programa informatico TRAINERA:

El

Un expediente es un conjunto de tramites que se inicia con la realizacion de una
solicitud/alegacion por parte del PDI.

En TRAINERA se recoge la situacion en la que estd cada uno de los tramites que componen
el expediente. De este modo, una vez que el PDI envia la solicitud/alegacidn, el tramite de
la solicitud pasa a la situacion “Finalizado”, e inmediatamente se genera el tramite de la
resolucidn que estara en la situacidon “En trdmite”. Una vez que la solicitud se resuelve, el
trdmite de la resolucidn pasa a la situacion de “Finalizado”, y en el caso de que se pudiese
realizar una reclamacion, se generaria el tramite de “Reclamacién” que estaria en la
situacion “En tramite”.

De este modo, consultando los expedientes, el PDI puede saber en todo momento la
situacion de cada uno de los tramites que componen cada expediente.

acceso a TRAINERA se realiza a través del siguiente enlace:

http://gestion.ehu.es/PDA Convocatorias Especificas

El PDI accederd con la LDAP y la contrasefia con la que accede habitualmente a su ordenador.

Unicamente se puede acceder mediante la utilizacién de los siguientes navegadores de Internet:

a) Internet Explorer.
b) Firefox.
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2. INSTRUCCIONES PARA LA REALIZACION DE LAS SOLICITUDES

PARA EL PLAN DE DEDICACION ACADEMICA (PDA)

A continuacién, de forma breve, se indican los pasos necesarios para la realizacion de las siguientes
solicitudes del PDA:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

Solicitud de Acreditacion (Intensificacidn en investigacion del Profesorado en Formacion).
Solicitud de Méritos de Investigacion (INV1).

Solicitud de Sexenio no concedido (INV4).

Solicitud de Pertenencia a Consejo Editorial (INV5).

Solicitud de Organizacion de Congresos (INV10).

Solicitud de Manuales Docentes (DNR4).

Solicitud de Publicaciones en Euskera (DNR17).

OBSERVACIONES IMPORTANTES:

Un mismo mérito sélo podra ser utilizado para la peticidon de una solicitud, es decir, no se
puede utilizar un mismo mérito para hacer varias solicitudes.

El PDI tendra acceso a los expedientes de las solicitudes que realizé para la convocatoria del
PDA del curso 2013/14.

Los puntos anteriores son los Unicos items del PDA para los que sera necesario realizar
una solicitud expresa, ya que para el resto de items la informacidon necesaria para la
concesion de los créditos correspondientes sera facilitada por los departamentos,
vicerrectorados y/o servicios correspondientes de la UPV/EHU.

Las solicitudes se realizaran via web a través del siguiente enlace:
http://gestion.ehu.es/PDA Convocatorias Especificas

El PDI solicitante accedera con la LDAP y la contrasefia con la que accede habitualmente a
su ordenador.

Unicamente se podra realizar las solicitudes mediante la utilizacién de los siguientes
navegadores de Internet:

a) Internet Explorer.

b) Firefox.

A continuacidn, se indica quién podra realizar cada una de las solicitudes mencionadas y
sus caracteristicas principales:

a) Solicitud de Acreditacion (Intensificacion en investigacion del Profesorado en
Formacidn). Caracteristicas:

e Esta solicitud la deberd realizar el PDI laboral en formacién que ocupa plaza

de RPT y que no sea adjunto. El profesorado adjunto no debera realizar la
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solicitud, ya que recibird los créditos correspondientes de manera
automatica.

Cada PDI sélo podra realizar una solicitud de este tipo.

El profesorado que realizd esta solicitud en convocatorias anteriores y
obtuvo una resolucién positiva no debe realizar de nuevo esta solicitud. No
obstante, el PDI que en convocatorias anteriores aporté una acreditacion
de Profesorado Adjunto/Ayudante Doctor podra aportar la acreditacion de
Profesor Agregado/Titular.

b) Solicitud de Méritos de Investigacion (INV1). Caracteristicas:

Podrd realizar la solicitud:

0 el profesorado permanente que no tenga el sexenio activo.

0 el profesorado permanente que tenga un Unico sexenio y que esté

activo.

0 el profesorado adjunto.
Los méritos se corresponderdan con los criterios utilizados por la CNEAI para
cada area.
Sélo se podra realizar una solicitud.
Para el Plan de Dedicacidon de Dedicacién Académica del curso 2014/15 se
presentaran los méritos de investigacidén correspondientes al afio 2012.
Se considera que el profesor tiene el sexenio activo si la fecha maxima del
ultimo sexenio reconocido esta comprendida en los Ultimos 6 afios
naturales completos contando desde el 31 de diciembre del afio anterior al
afio académico de imputacion de créditos. Para el PDA del curso 2014/15,
si estamos a 22 de octubre de 2013, el sexenio estard activo si ha sido
reconocido el 1 de Enero de 2008 o posteriormente (si se ha reconocido
con fecha del 01-01-2008, el sexenio estaria activo hasta el 31-12-2013).
La informacidn requerida por parte del Vicerrectorado de Investigacion
para la evaluacion del mérito es la siguiente:

0 Presentar el mérito a evaluar.

0 En los libros y los capitulos de libro se debe incluir la portada,
contraportada y el indice de la obra dénde conste su autoria.

0 En las publicaciones en formato digital hay que indicar el doi
(digital object identifier) junto con el ISBN/ISSN.

0 En el apartado indicadores de calidad, se deben precisar las bases

de datos en las que se encuentra el mérito a evaluar, y cualquier
indicador de calidad relativo a los criterios CNEAI del 4area

correspondiente.
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c) Solicitud de Sexenio no concedido (INV4). Caracteristicas:

Dicha solicitud Unicamente la podra realizar el profesorado permanente
gue no tenga el sexenio activo.

Sélo se podra realizar una solicitud.

En convocatorias sucesivas no es necesario volver a realizar la solicitud si la
informacién sigue entrando en periodo relevante. Por ejemplo, para
imputar créditos en el PDA del curso 2013-14 por este concepto el
profesor pudo incluir informacién de los afios 2011, 2010, 2009, 2008,
2007, 2006 y esta informacién quedo grabada en la solicitud. Para el
siguiente curso, 2014-15, la informacién requerida se referird a los afios
2012, 2011, 2010, 2009, 2008, 2007. Por tanto, si un PDI en la convocatoria
del curso 2013-14 incluyo una solicitud que fue resuelta positivamente con
informacién del 2011, 2010, 2009, 2008 o 2007, entenderemos que esta
solicitud se mantiene y esta resuelta positivamente también para el curso
14-15.

En el afo de solicitud de sexenio no concedido el PDI deberd elegir entre
los 6 afios inmediatamente anteriores. Para el PDA del curso 2013-14 los
afios a elegir fueron 2011, 2010, 2009, 2008, 2007, 2006. Para el PDA del
curso 2014-15 seran 2012, 2011, 2010, 2009, 2008 y 2007.

d) Solicitud de Pertenencia a Consejo Editorial (INV5). Caracteristicas:

La solicitud la podra realizar todo el profesorado afectado por el PDA,
excepto el PDI con CDB de 16 créditos y que tenga el sexenio vivo con una
fecha activa como maximo de 5 afios antes del periodo de imputacion de
créditos. La razén es que su CDB seguira siendo de 16 créditos para el curso
2014/15, y no podran deducirse créditos por el concepto INV5. Ej.: en
octubre de 2013 cuando estamos preparando el PDA del curso 2014/15, no
podra hacer la solicitud el PDI de 16 créditos de CDB y con sexenio activo
concedido en el aflo 2009, 2010, 2011 y 2012. Es decir, podria hacer la
solicitud el PDI de 16 créditos de CDB que tenga que solicitar un nuevo
sexenio en la convocatoria del 2013, debido a que su CDB podria cambiar
en funcidn de la resolucién del nuevo sexenio solicitado.

Sélo se podra realizar una solicitud.

En el caso de haber pertenecido a mas de un Consejo Editorial durante el
afio anterior, deberd incluirse solamente la informacién correspondiente a
la revista de mayor impacto o que el PDI consideré mejor.

En el afio de pertenencia aparecera el afio natural correspondiente a dos
afios anteriores al afio de imputaciéon de créditos del PDA. Por ejemplo,
para el PDA del curso 2014/15, dado que el periodo de imputacion es el
2014-15, aparecera 2012.

La informacidn requerida por parte del Vicerrectorado de Investigacion
para la evaluacion del mérito es la siguiente:
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0 Presentar la pagina de la revista donde figuren los comités que
componen la organizacién de la revista y conste su pertenencia al
Consejo Editorial en el afio 2012.

0 En indicadores de calidad, hay que especificar las bases de datos

dénde se encuentra la revista, y cualquier mérito de calidad que
aparezca especificamente en los criterios CNEAI del drea

correspondiente.

e) Solicitud de Organizacion de Congresos (INV10). Caracteristicas:

La solicitud la podra realizar todo el profesorado afectado por el PDA,
excepto el PDI con CDB de 16 créditos y que tenga el sexenio vivo con una
fecha activa como maximo de 5 afios antes del periodo de imputacion de
créditos. La razén es que su CDB seguira siendo de 16 créditos para el curso
2014/15, y no podran deducirse créditos por el concepto INV5. Ej.: en
octubre de 2013 cuando estamos preparando el PDA del curso 2014/15, no
podra hacer la solicitud el PDI de 16 créditos de CDB y con sexenio activo
concedido en el afio 2009, 2010, 2011 y 2012. Es decir, podria hacer la
solicitud el PDI de 16 créditos de CDB que tenga que solicitar un nuevo
sexenio en la convocatoria del 2013, debido a que su CDB podria cambiar
en funcién de la resolucion del nuevo sexenio solicitado.
Sélo se podra realizar una solicitud.
En el caso de haber organizado mas de un congreso durante el afio
anterior, se debera incluir solamente la informacion correspondiente al que
el PDI consideré mejor.
Con caracter general, en el afio de pertenencia aparecera el afio natural
correspondiente a dos afios anteriores al afio de imputacién de créditos del
PDA. No obstante, para el PDA del curso 2014/15, el periodo de evaluacion
serd del 01/09/2012 al 31/12/2012.
La informacién requerida por parte del Vicerrectorado de Investigacion
para la evaluacion del mérito es la siguiente:

0 Presentar el triptico del Congreso, donde figure el programa y

los miembros de los distintos comités.

0 Enelapartado indicadores de calidad:

1. Se debe indicar si las actas del congreso estan
publicadas y/o recogidas en alguna base de datos, el
namero de participantes y la existencia de Comité

Cientifico.
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2. Precisar la  subvencién recibida por el
Vicerrectorado de Investigacién para la organizacion de
congresos.

3. Precisar las subvenciones otorgadas por otras

entidades publicas o privadas.

f) Solicitud de Manuales Docentes (DNR4). Caracteristicas:

La solicitud la podra realizar todo el profesorado afectado por el PDA.

Sélo se podra realizar una solicitud.

Se entiende por manual docente el material que se utiliza en la docencia de
materias que se imparten actualmente o se han impartido en la UPV/EHU.
En el caso de haber publicado mas de un manual docente durante el afio
anterior, se debera incluir solamente la informacion correspondiente al que
el PDI consideré mejor.

En el afio de publicacién aparecera el afio natural correspondiente a dos
cursos anteriores al curso de imputacidn del PDA. Por ejemplo, para el PDA
del curso 2014/15, dado que el periodo de imputacion es el 2014-15,
aparecera el afio 2012.

g) Solicitud de Publicaciones en Euskera (DNR17). Caracteristicas:

La solicitud la podra realizar todo el profesorado afectado por el PDA.

Se podra realizar mas de una solicitud.

En el caso de haber publicado mas de un libro o material durante el afio
anterior que desee someter a evaluacion, tendra que realizar las
correspondientes solicitudes individuales.

En el afio de publicacién aparecera el afio natural correspondiente a dos
afios anteriores al afio de imputacién. Por ejemplo, para el PDA del curso
2014/15, dado que el periodo de imputacidon es el 2014-15, aparecera el
ano 2012.
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PASOS PARA LA REALIZACION DE LAS SOLICITUDES

Los datos correspondientes al afio académico de imputacién de créditos, del solicitante y del

departamento se rellenan de forma automatica.

1. Acceso a la plataforma para la realizacion de solicitudes a través del siguiente enlace
http://gestion.ehu.es/PDA Convocatorias_Especificas
Se encontrard con una pantalla como la siguiente:

(= Servicio Central de Acceso / Sarbide Zerbitzu Nagusia - Windows Internet Explorer = | E|
6@ - ‘E https:fflogin. ehu. esfloginfformLogin. php?doble=notes V| & "ﬂ_X |=33-‘%gle ||fJ _'|
Archivo  Edicion Wer  Favoritos  Herramientas  Awuda %Convértlr = ﬁsalecclonar

_| B~ B - o - [Ebrogina v £ Herramientas ¢

i} e | (gSerwcm.Central.de Acceso | Sarbide Zerbitzu Nagusia |

~ Usuario UPV/EHU Erabiltzailea

Acceso Certificado / Ziurtagiri Sarbidea

Acceder [ Sartu

Acceso Credenciales / Pasahitz Sarbidea

Usuario / Erabiltzailea:
Clave / Gakoa;

Acceder | Sartu £0lvidé su clive?fGakoa shezty dut

[~ Usuario externo notes / notes kanpoko erabiltzailea

Usuario / Erabiltzailes:

Clave / Gzkoa:

Acceder / Sartu E0lwid& su clave?/ Gakoa shartu dut

[Politica de Acceso / Sarbide Politika] [Informacion / Informazioa] [CAU 945014400 ELZ] [Aplicaciones / Aplikszioak] [Motas / Chamrak] |

v’ Sitios de confianza H100% v

T manual solickud. ., s &Y

Listo
lt;' tnicio ree /= 3 Inkernet Ex... ade gest,. (@ Bandeja de entr..., & manual avida T, ..

El solicitante indicara en los apartados de usuario y contrasefia, respectivamente, su LDAP y la
contrasefa con la que accede habitualmente a su ordenador.

2. Eleccion de la solicitud a realizar.
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Expts. de E da en Tramite Por Solicitante - Windows Internet Explorer \ R|

2L

u - ‘fl'j’) htps: [flopx09.19.ehu. es/pda.nsfjv_exps_entrada_a_num?OpenviewsRestrickToCategory=Marta%:20Urdanpilletasez _V| 5 i"’|!

Archivo  Edicion Wer  Favoritos  Herramientas  Awuda ﬁCOHVértlr = 55|ecc|0nar

v |_|

ﬁ ~ B @ - &Pégina o e

‘.il‘)Z.l. Expts. de Entrada en Tramite Por Solicitante

EETEEE Expedientes abiertos

Mis Expedientes
Expedientes abiertos
Expedientes cerrados L

Manual de Ayuda -
Solicitante

Nueva Peticion

un no hay ningun documento en esta vista

2012 UPV/EHU

Listo

.r,' tnicio C8 e /2 2 Tnterne. ., - ® bandsi

Pulsando en el botén “Nueva Peticidn”, aparece la siguiente pantalla en la que el PDI solicitante

elige la solicitud que desea realizar.

10
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ndows Internet Explorer

) htps: flopx09.19.ehu. es/pda.nsfv_exps_entrada_a_num?OpenviewsRestrickToCategory=Marta%s20Urdanpilletassz _V| g :"ﬂj X

Archivo  Edicion Wer  Favoritos  Herramientas  Awuda %Convémr = @55|8CCIDHEF

o

2.1, Expts, de Entrada en Tramite Por Solicitante | |

cacién Académica Iﬁ?@ ]

Seleccione un procedimiento:

O Acreditacion_01 Solicitud Acreditacion

m Expedie nted |O mwvim Solicitud méritos de investigacitn

Mis Expedientes L O w4_041 Salicitud Sexenio-no concedido

B Nueva Peticién o i
Expedientes abisrtos O INWS_01 Solicitud Congejo editorial
Expedientes cerrados O Nv10_01 Solicitud Organizacion de congresos
AUn no hay ningun () DHR4.O01 Solicitud Materiales docentes

m O DNRAT_01 Solicitud Publicaciones en euskera

Manual de Ayuda - () ALEGACIONES_10 Reclamacion Alegacionss

Solicitante

s
2013 UPV/EHU
Listo v’ Sitios de confianza H100% v

24 Inicio CBE [zimten ade.. | M Bane

3. Explicacion de iconos:
* Mis Expedientes: da acceso al conjunto de expedientes del
profesor solicitante, tanto los expedientes abiertos como los
cerrados.

11
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(= Mis Expedientes - Windows Internet Explorer

G’;‘ | hitps:figex02.1g.ehu.es{PDA.nsf/y_mis_expedientes_por_num?CpenliensRestrict TaCategory=Mertaz:20Urdanpilet % | T | [#+ x| oot [[2]-]

Archiva  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda %Cnnvertir = @Sa\eccinnaf

Mis Expedientes

| salir

Mis Expedientes

Mis B isries Nueva Peticion
Expedientes abisrtos
Expedient: d G
poOeRes e Procedimiento

Manual de Ayuda - 3933 22/10/2013 | Acreditacidn (Intensificacién en investigacién del Profesorado en Formacidn)/Akreditazioa
Solicitante 2013/10/22 {Trebatzen ari diren irakasleen ikerketa-intentsifikazioa)

415 02/01/2013 | Acreditacién (Intensificacidn en investigacion del Profesorado en Formacion)/Akreditazioa

2013/01/02 (trebatzen ari diren irakasleen ikerketa-intentsifikazioa
1
2013 UPV/EHU
https:p’,ﬂgprQ.Ig.ehu.es,iPDA‘nsF,ivJmsfexped\entesporfnum?Open\f\_eW&ResthctTpCategory:Marta.Llrdanp\lleta Landaribari \/ Sitias de confianza -

:4 Inicio ~ @& [F2intente

e Expedientes abiertos: da acceso a los expedientes abiertos
que tenga el solicitante.

X

(= 2.1. Expts. de Entrada en Tramite Por Solicitante - Windows Internet Explorer [7|

Google ‘ i}J—F |

m w1 httpstlgpx09.1g.shu.es{PDA.nsf{v_exps_entrada_a_num?OpentiewsRestrictToC ategory=Marta%20Urdsrpiletats2 v | 14 healed!

Archivo  Edicidn  Wer  Faworitos  Herramientas  Ayuda & Convertir - [ Seleccionar

W 5.1, Expts, s Entrada an Tramite Por Solictants ‘ ‘ i o - [ikPagina v (£} Herramientas ~

Mis Expedientes
Expedientes abiertos

Expedientes cerrados iTe
2 Procedimiento

Manual de Ayuda - 22/10/2013 | Acreditacion {Intensificacion en investigacion del Profesorado en Formacidn)/Akreditazioa
Solicitante 3222 i i B i
2013/10/22 {Trebatzen ari diren irakasleen ikerketa-intentsifikazioa)

1

2013 UPV/EHU

12
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Pinchando en un expediente, se pueden ver los tramites que se han realizado
dentro del procedimiento de solicitud iniciado (expediente).

En el caso del ejemplo, expediente n? 3222, veremos que se ha realizado la
solicitud, y que dicho tramite ya se ha finalizado. Ademas, veremos que esta en
tramite la resolucidén de dicha solicitud.

(= Expediente N° 3222 - Windows Internet Explorer

6@1 b ‘i;'}' https:HIQDXDQ‘\g.ehu.esfPDA.nsffvjxpsjntra\:Iaj?num,l’BBDZAAE‘IHCDSDSUC1257CDCDDZEQQBZ?OpenDucumentE_V‘ 5 |9 % |-_ ogle

Archivo  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Awuda ﬁConvér’tlr o @Se\ecclonar

w oW

= T oo & 2 5
\if) Expediente he 3222 ‘ | ﬁ n . i% = l:_;}Pagma b A._\;}Hsrramlsntas -

| salir

MisEAediEes, Expediente Externo N9: 3222

Expedientes abiertos Procedimiento: Acreditacién (Intensificacion en investigacion del

S e p o B Profesorado en Formacion)

del Pais Vasco Unibertsitatea
Manua| de Ayuda - Documentacién del Procedimiento
Solicitante
Titulo Destinatario Situacion

m Solicitud Acreditacidn VR de Profesorado - Irakasleen EO 2.Finalizado

Salir Resolucién Acreditacién VR de Profesorado - Irakasleen EC 1.En tramite

2013 UPWV/EHU
Listo \/ Sitios de confianza FH100% v

+4 Inicio CBE [z a ac.. | [@® Bandejadeentradae.. | (@ 2 Mi

e Expedientes cerrados: da acceso a la consulta de
expedientes ya cerrados, tanto del PDA del curso 2013/14
como del PDA del curso 2014/15.

13
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(= 3.1. Expts. de Entrada Finalizados Por Solicitante - Windows Internet Explorer F—_“E]El
m; = [0 https:flgesxns.lg.ehu.esjPDR sy _exps_entrada_f_num?Openviewsftestrict ToCategary=Marta®20ldanpilletasezs ¥ | 4 || 49| % | [concle |[2]-
Archivo  Edicion  Ver  Favortos  Herramientas  Ayuda %CDHVEI’EIF i @Selecclonar

b o | E‘} Al | @ ~ =k Pagina v (F Herramientas - i

(i) 3.1, Expts, de Entrada Finalizados Por Salicitants

edicacion Académics

Expedientes cerrados

Solicitudes

Mis E: dient: e
SEAICeS Nueva Peticion

Expedientes abiertas

Expedisnies cerrgdos S

e Fecha Entrada Procedimiento

Manual de Ayuda - 02/01/2013 | Acreditacion {Intensificacion en investigacion del Profesorado en Formacion)/Akreditazioa

Solicitante 2013/01/02 (trebatzen ari diren irakasleen ikerketa-intentsifikazioa
1

Salir

2013 UPV/EHU

https:f/lgpx09.]g. ehu, esfPDA.nsfiv_exps_entrada_f_num?OpentiewRestrickToCategory=Marta Urdanpilleta LandaribarStar J Sitios de confianza #,100%

‘4 Inicio S 2 Inter = ac.. | [® Bandejadesntradae.., | (0§ 2 Mi

4. Cuando un PDI intente realizar solicitudes a las que no tenga acceso por no cumplir
los requisitos necesarios para ello, se mostrara un mensaje indicando que el PDI no
puede realizar dicha solicitud.

A modo de ejemplo, se indican a continuacién los pasos realizados para la solicitud de
acreditacion (intensificacion en investigacion del profesorado en formacién).

EJEMPLO DE SOLICITUD DE ACREDITACION (INTENSIFICACION EN INVESTIGACION DEL
PROFESORADO EN FORMACION).
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Mis Expedientes - Windows Internet Explorer

@’\ - |g https:jilgpx0%.lg.ehu.esipda.nsfiv_mis_expedientes_por_num?OpentiewdRestrict ToCategory=Carmen®:20Icarans: \*| 5 ‘r |

2

Archivo  Edicidn Wer  Favorktos  Herramientas  Ayuda %Cunvert\r = @SElecciunar

v o ‘EWS Expedientes | | - ey - b Pagna - ) Herramientas -

Inicio ™ Seleccione un procedimiento:
() Acreditacion. 01 Solicitud Acreditacion
O win Solicilug mérios de investigacion
Mis Expedientes il O Nwvs_o1 Solicitud Sexenio no concedide
Ewxpedientes abiertas O st Solicitud Consejo ditorial
Expedientes cerrados O mvio_o Salicitud Organizacion de congresos
O DNR4_01 Soficitud Materiales docentes
O DHR1T_01 Solicitud Publicaciones en euskera i6n {INVl)fIkerketafmeritua {[N\ll)
Manual de Ayuda - () ALEGACIONES 10 Reclmacion Alegacionss
Solicitante
2013 UPV/EHU

Liska 9" Sitios de confianza FA00% v

En el caso de que un PDI haya obtenido mas de una acreditacion debe incluir Unicamente la de
mayor rango.
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ttps: fflopx09.lg.ehu. es{pda. nsf {0/ 07674 104F A4B68 1 CC1257C0C0026004 37 EditDocument&R estrick ToC ategory=rar V| 5 :“'ﬂf X

Archiva. Edidén  Ver Favobos  Hetramientas Ayuda @ Corvertr - [P Seleccionar

ﬁ - @ = @Pégina + 0 Herramientas =

i} & |ij) Documento: Acreditacion_01 - Solicitud Acreditacidn | |

Mis Expedientes

estigacion Del

.
- n Formacion)
: Le recordamos que un mismo métito sélo podra ser evaluado en un concepta, Indiiyval en el apartado més adecuado citud Acreditacién

' de acuerdo a la descripcidn de items que aparece en el PDA, En el caso de que utilice &l misma mérita en més de una
solicitud no serd evaluado en ninguna de las cakegorias,

Expedientes abiertos

Expedientes cerrados

Manual de Ayuda -
Solicitante

En el caso de haber obtenido mas de una acreditacion incluya dnicamente la de mavor rango.

En cursos pasados va aportd documentacién con la resolucisn positiva de la acreditacion de Profesor _

Adjuntof&yudante Dockor, Por tanto, sdlo podra aportar la acreditacion de Profesor Agregadof/Titular,

Departamento
ACREDITACION FIGURAS DE PROFESORADO

B |

Afio de obtencién de la | v|
acreditacion
Subir documento pdf |Adj|.|ntar evidencia

|

Listo v’ Sitios de confianza H100% v

‘4 Inicio

El PDI debe indicar el tipo de acreditacion a realizar y el aflo de obtencidn de dicha
acreditacion.

Es preciso adjuntar el certificado de la acreditacion (el peso maximo que puede tener el pdf es
de 10 MB) y especificar el nombre del archivo adjunto para poder enviar la solicitud.
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/= Documento; Acreditacion_01 - Solicitud Acreditacidn - Windows Internet Explorer

https:flgpx09.1g. ehu. es/pda. nsff0/&7 1FE 10B3CEDTI75C1257C0CO0290C A TEditDocument &R estrict ToC ategory=Mat V| Q ‘:“'ﬂ K|

Archivo  Edicion Wer  Favoritos  Herramientas  Awuda %Convertlr = @55Iecclonar

W

Documento! Acreditacion_01 - Salicitud Acreditacisn | | @ - B @ |k Pagina + < Herramientas ~

stellano | Euskera

Enviar | Salir

Mis Expedientes

Expedientes abiertos

Acreditacion (Intensificacion En Investigacion Del

Profesorado En Formacion)
o iversidad  Euskal Hemito Solicitud Acreditacion
1 co Unibertsitatea

Expedientes cerrados

Manual de Ayuda -
Solicitante

CRITERIOS DE SELECCION

et de e |2m4.{15 |
Salir imputacion de créditos
Profesor solicitante i

ACREDITACION FIGURAS DE PROFESORADO

|:! SE‘ECCiDnar V| i
Afio de obtencion de la |Se|ecc|gnar v|
acreditacion

Subir documento pdf ‘Adjuntar evidencia

REFRENDO DE SOLICITUD

Opeclaro que son ciertos los datos y documentos que figuran en esta solicitud, asumiendo en caso contrario las
responsabilidades que pudieran derivarse de las inexactitudes que consten en la misma.

€

Listo

J'rx' Inicio ree /= 2 Tnkernet Explarer

J Sitios de confianza F100% v

/= Documento; Acreditacion_01 - Solicitud Acreditacidn - Windows Internet Explorer

https:,f,l’\gpxng‘Ig.ehu.es;‘pda‘nstDIS?lFethEced?QTSclZSTEDCDD2anga?EditDncument&Start=I&Cnunt=ZD&Seq=2.V| g ‘:“'ﬂ K|

Archivo  Edicion Wer  Favoritos  Herramientas  Awuda %Convertlr = @55Iecclonar

W

Expedientes abiertos

Documento: Acreditacion_01 - Solicitud Acreditacidn | | @ - Q sty

|1k Pagina v F Herramientas =
Acreditacion (Intensificacion En Investigacion Del |-

Expedientes cerrados Profesnl:a.dn] En Formacion)
Universidad  Eushal Herrk Anexar Archivo @ icitud Acreditacion
m del Pais Vaseo  Unibertsitatea

Manual de Ayuda -
Solicitante

CRITERIOS DE SELECCION

Profesor solicitante
Departamento

Afio de obiencién de la
acreditacion

Subir documento pdf
Archivo Adjunto

|D"\Dncuments and Settings'bczmamasilis dncurr“_ Examinar.. | |

REFRENDO DE SOLICITUD

[}

[loeclaro que son ciertos los d
responsabilidades que pudieran

contrario las ‘

Aceptar | Cancelar
SOLICITUD LIMITADA I
[oeclaro que el mérito aportar‘ : b los otros tipos de

solicitud. Entiendo que en el caso de que se pruebe que mismo mérito ha sido utilizado en mds de un tipo de solicitud Este no

card walaradn an nindima da allac

J Sitios de confianza * hd
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Edicdan  Yer Favprbos  Hetramientas  Ayuda @ convertr - [BR Seleccionar

= = = e o : A
(i) Documento: Acredicacion_D1 - Solicitud Acteditacidn | | ﬁ w . @ = lj Pagina = @Harramlentas -

Mis Expedientes

Expedientes abiertos

estigacidon Del
- n Formacion)
': Le recordamos que un mismo mérito solo podra ser evaluado en un concepto. Incldyalo en el apartado mas adecuade ejtud Acreditacion

de acuerdo a la descripcidn de items que aparece en el PDA, En el caso de que utilice &l misma mérita en més de una
solicitud no serd evaluado en ninguna de las cakegorias,

Expedientes cerrados

Manual de Ayuda -
Solicitante

En el caso de haber obtenido mas de una acreditacion incluya dnicamente la de mavor rango.

En cursos pasados va aportd documentacidn con la resolucidn positiva de |a acreditacidn de Profesor _

Adjuntof&yudante Dockor, Por tanto, sdlo podra aportar la acreditacion de Profesor Agregadof/Titular,

ACREDITACION FIGURAS DE PROFESORADO
o dori |
Afio de obtencion de la | v|
acreditacion
Subir documento pdf Borrar Anexo

1T Convenin Colectivo PDT | ahoral - Textn final firmado.ndf

Listo v’ Sitios de confianza H100% v
lt;' tnicio = ﬂ - /221 ﬂ Bandeja de entrada ... v el

Refrendo de solicitud: posteriormente el PDI debe declarar que son ciertos los datos vy
documentos que figuran en la presente solicitud clicando en la casilla correspondiente.

Solicitud limitada: el PDI debe declarar que el mérito aportado en esta convocatoria especifica
no ha sido utilizado en ninguno de los otros tipos de solicitud. Y entiende que en el caso de que
se pruebe que un mismo mérito ha sido utilizado en mas de un tipo de solicitud éste no sera
valorado en ninguna de ellas.
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cumento: Acreditacion 01 - Solicitud Acreditacion - Windows Internet Explorer

Archivo  Edicion Wer  Favoritos  Herramientas  Awuda %Convémr = @55|8CCIDHEF

* & |

i) heeps:filgpa09 . ehu. esfpda.nsf (0/87 1Fel 0b3ced 797501 257000002900 9a7EditDocUmEnt &St art= | RCount=2085e0=3 V| 5 |}J !'l

ocumenta: Acredicacion_01 - Solicitud Acreditacidn | | ﬁ -

oo+ [k Péging v £ Herramientas ©

IA:

CRITERIOS DE SELECCION

Afio académico de |2m4,r15 |
imputacion de créditos

Profesor solicitante

ACREDITACION FIGURAS DE PROFESORADO

S - .
Afio de obtencién de la | Seleccionar v|
acreditacion
Subir documento pdf Borrar Anexo

II Convenio Colectivo PDI Laboral - Texto final firmado.pdf

REFRENDO DE SOLICITUD -

Declaro que son ciertos los datos y documentos que figuran en esta solicitud, asumiendo en caso contrario las
responsabilidades que pudieran derivarse de las inexactitudes que consten en la misma.

SOLICITUD LIMITADA

Mpeclaro que el mérito aportado en esta convocatoria especifica no ha sido utilizado en ninguna de los otros tipos de

solicitud. Entiendo que en =l caso de que se pruebe que mismo mérito ha sido utilizado en mas de un tipo de solicitud Este no
serd valorado en ninguna de ellas.

Mis Expedientes

Ewxpedientes abiertos

Acreditacion (Intensificacion En Investigacion Del

Profesorado En Formacién)
Solicitud Acreditacion

Expedientes cerrados

Manual de Ayuda -
Solicitante

2 Va a proceder 3 enwiat 13 solicitud especifica del PDA &l servicio correspondients. Una vez enviado no podré
-/ modficarse la solicitud, éDesea proceder & su envio definitivo?

CREDITACION FIGURAS DE PROFESORADO
[1 Acreditacidn de Profesor Agregado / Titular de Universidad V| =
Afio de obtencion de la |2011 v|
acreditacion
Subir documento pdf Borrar Anexo
II Convenio Colectivo PDI Laboral - Texto final firmado.pdf

REFRENDO DE SOLICITUD

FlDeclaro que son ciertos los datos v documentos que figuran en esta solicitud, asumiendo en caso contrario las
responsabilidades que pudieran derivarse de las inexactitudes que consten en la misma.

Lista

 Sitios de confianza H00% T
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EX
del Pais Vasco Unibertsitatea INTERNACIO!

Finalmente, se debe pulsar el boton de enviar para que la solicitud sea

admitida a tramite. Una vez enviada la solicitud, ésta NO podra ser
modificada. Como novedad respecto al PDA del curso 2013/14, la

solicitud NO puede ser guardada y posteriormente enviada.

Una vez enviada la solicitud, el PDI recibirda un email en su direccion de correo electrdnico
institucional indicando que se ha registrado correctamente la solicitud. Asi mismo, al enviar la

solicitud se generara de modo automatico un pdf con el registro de la solicitud.

(= VR de Profesorado - Irakasleen EO, Solicitud Acreditacidn - Windows Internet Explorer

o — T T
@'C}' ~ |0 https: fflgpx09.|g. ehu.es/PDA.nsFjv_exps_entrada_a_num/7E0S851D247739455C 1 257C0C002E99337OpenDocument: | ﬂ ‘.“f. A | P
Archiva  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda %Convertir il @Saleccionar
e = = - - ~ X »
W ﬁ |:iii:- ‘R, de Profesorado - Irakasleen EC, Solictud Acredita.. | | E} - B g - ;b Pagina = . Herramientas

-~

U ———

Tipo de mérito Acreditacion de Profesor Agregado / Titular de Universidad

Aiio de obtencion de la ‘2011

acreditacion
Subir documento pdf II Convenio Colectivo PDI Laboral - Texto final firmado.pdf

REFRENDO DE SOLICITUD

Declaro que son ciertos los datos vy documentos que figuran en esta solicitud, asumiendo en caso contrario las
responsabilidades que pudieran derivarse de |as inexactitudes que consten en la misma.

SOLICITUD LIMITADA

Declaro que el mérito aportado en esta convocatoria especifica no ha sido utilizado en ninguno de los otros tipos de
solicitud. Entiendo que en el caso de que se pruebe que mismo mérito ha sido utilizado en mas de un tipo de solicitud éste no
sera valorado en ninguna de ellas.

£En qué idioma desea
recibir la resolucion?

DATOS DE REGISTRO

Esta peticién ha sido registrada con el ndmero REE2013102210381202 y fecha 22/10/2013 10:38:22
Haga clic agui para acceder al resguardo de su solicitud

Castellano

Situacion del tramite
2.Finalizado

2013 UPV/EHU | &

Listo J Sitios de confianza HA00% T

<4 Inicio 8 E  /2intenst er I too | T rhanual sob

Cuando la solicitud realizada por el PDI se haya resuelto, éste recibird un email en su correo
electronico institucional para que consulte la resolucion en la aplicacion informatica
TRAINERA. A partir de dicha recepcion el PDI contard con 15 dias para la realizacién de las
alegaciones pertinentes, en el caso de que sea posible formular alegaciones.

Del mismo modo, podra consultar el estado de su expediente en dicha aplicacién informatica.
También puede consultar las solicitudes realizadas pulsando en el botén “Mis expedientes”.
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TELEFONOS DE CONTACTOS PARA DUDAS REFERENTES A LA REALIZACION DE LAS

SIGUIENTES SOLICITUDES

EUSKERA

TIPO DE SOLICITUD SERVICIO TELEFONOS
RESPONSABLE
e INV1 VICERRECTORADO DE
e INV5 INVESTIGACION pda-investigacion@ehu.es
« INV10
* SOLICITUD DE ACREDITACION VICERRECTORADO DE (14)2183
(INTENSIFICACION EN PERSONAL DOCENTE E | (14)2192
INVESTIGACION DEL PROFESORADO | INVESTIGADOR (14)5033
EN FORMACION) (14)2170
« INV4 (14)2182
* DNR4 VICERRECTORADO DE (14)8174
ESTUDIOS DE GRADO E | sed@ehu.es
INNOVACION
* DNR17 VICERRECTORADO DE (14)2040
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3.PROCEDIMIENTO PARA LA CONSULTA DE_RESOLUCIONES Y LA
REALIZACION DE_ALEGACIONES A LAS SOLICITUDES REALIZADAS EN
TRAINERA _ (SOLICITUD _DE__ACREDITACION _ (INTENSIFICACION _EN
INVESTIGACION DEL PROFESORADO EN FORMACION), INV1, INV4, INV5,
INV10, DNR4, DNR17)

Una vez que la solicitud realizada por el PDI esté resuelta, el PDI recibird un correo electrénico
en su cuenta de la UPV/EHU notificandole que puede consultar la resolucién. Dicha resolucion
puede ser negativa o positiva, y podra ser consultada en la plataforma Trainera, en el apartado
de “Mis expedientes”. El plazo para la realizacion de la alegacién es de 15 dias a partir de la
recepcion de dicha notificacién.

En el caso de que el PDI desee realizar una alegacidn, debera clickar en el tramite de
“Reclamaciéon”, que estard en la situacién “En tramite”, rellenar la reclamaciéon que quiera
formular, y pulsar al botén de “Enviar”. Una vez que el PDI envie dicha reclamacién, la
situacién del trdmite de “Reclamacién” pasard a “Finalizado”. Una vez enviada la reclamacion,
ésta no podra modificarse. Ademas, el PDI recibira un correo electrénico indicando que se ha
registrado correctamente la reclamacién. Asi mismo, al enviar la reclamacién se generard de
modo automatico un pdf con el registro de la reclamacién.

Finalmente, una vez resuelta la alegacién, el PDI podrd consultar la resolucion final de la
solicitud realizada. De nuevo el PDI recibird un correo electrénico para notificarle que puede
consultar la resolucidn final de la solicitud realizada.
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4. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE ALEGACIONES POR EL
RESTO DE (TEMS QUE FIGURAN EN EL PDA Y PARA LOS CUALES NO HA
SIDO PRECISA LA REALIZACION DE SOLICITUDES EN TRAINERA

El Plan de Dedicacién Académica (PDA) contempla la valoracién de diferentes items. Unicamente
para siete de ellos ha sido necesaria la realizacion de una solicitud expresa a través de la plataforma
TRAINERA (solicitud de acreditacidon (intensificacion en investigacion del profesorado en
formacién), INV1, INV4, INV5, INV10, DNR4, DNR17). El procedimiento para la realizacién de las
alegaciones correspondientes a dichos conceptos se explica en el apartado 3 de este manual.

El resto de items que contempla el PDA se han valorado de oficio por los diferentes
servicios/vicerrectorados de la UPV/EHU. En este apartado se explica el procedimiento para la
realizacion de las alegaciones pertinentes a dicha valoracién, que se debera realizar a través de la
aplicacion TRAINERA. No obstante, antes de realizar las alegaciones que considere oportunas, le
recomendamos que lea atentamente el Plan de Dedicacion Académica (PDA), con el objetivo de
evitar la realizacidn de alegaciones innecesarias.

La valoracién de todos los items contemplados en el PDA se visualiza en G.A.U.R. No obstante, sdlo
tendran acceso a la pantalla en la que se visualiza dicha valoracion el PDI al que esta destinado el
PDA.

A continuacidn se explican brevemente los pasos para la realizacidn de alegaciones.
PASOS

1. Acceso a la plataforma para la realizacion de solicitudes/alegaciones a través del siguiente
enlace http://gestion.ehu.es/PDA Convocatorias Especificas

Se encontrara con una pantalla como la siguiente:
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(= Servicio Central de Acceso / Sarbide Zerbitzu Nagusia - Windows Internet Explorer

‘E https: flogin. ehu. es/loginffarmiogin php?doble=nokes V| 5 i“'f|| Xl |’3300|9 ||‘° v|
Archivo  Edicion Wer  Favoritos  Herramientas  Awuda ﬁ@nvértlr = Salecclonar
= »
v o |gs_ew|cm._CentréLde Accesa | Sarbide Zerbitzu Nagusia | I ﬁ < @ = |tk Pagina = {F Herramientas -

- Usuario UPV/EHU Erabiltzailea

Acceso Certificado / Ziurtagiri Sarbidea

Acceso Credenciales / Pasahitz Sarbidea

Usuario / Erabiltzailea:
Clave [ Gakoa;

Acceder | Sartu £0lvidé su clive?fGakoa shezty dut

Usuario externo notes / notes kanpoko erabiltzailea

Usuario / Erabiltzaileat | |

Clave / Gakoa: |

Acceder / Sartu E0lwid& su clave?/ Gakoa shartu dut

14 Inicio C8 e /= 3 Internet Explorer

El solicitante indicara en los apartados de usuario y contrasefia, respectivamente, su LDAP y la
contrasefa con la que accede habitualmente a su ordenador.

2. Unavezvalidado, se encontrara con la siguiente pantalla:
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(= 1.4. Peticionessolic_vc - Windows Internet Explorer

G‘—\ = [ hitps: igpx07.lap. ehu.esfpds.nsFjv_is_peticiones_solic_vc?Opentr ictToCategory=Frog

Archlvo  Edicién  Yer Faworitos Herramisntas  Ayuda @ Convertir + [B) Seleccionar

1.4, Peticionessolic_ve ‘ |

Solicitudes

Nueva Peticion

Mis Expedientes
Expedientes abiertos

L\L’m no hay ningdn documento en esta vista

Expedientes cerrados

Manual de Ayuda -
Solicitante

Accesibilidad | Informacién Legal |Contacto |Mapa web |Ayuda UPV/EHU

hittps: {lgpx07.lgp. ehu esfodansf{v_mis_peticiones_solic_vc?Open¥iewsRestrict ToCategory=Programador ArtusaStart=12Co +/ sitios de confianza F100% v

httpsiflgpx07 Igp.ehu. es/pda,nsfiv_mis_peticiones_solic_vc?OpenYiew&RestrictToCategory=Programador ¥ 208rtust -‘*| 5 E“ﬂ' p ¢

- oogle
archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda %Convértir - Saleccionar

1.4, Peticionessolic_vc | | ﬁ e

é & |_‘} Pagina - ' Herramientas ~

Tnicio ‘ Seleccione un procedimiento:
() Acreditacion_01 Solictud Acredtacion
m Solicitudes [ Soficitud méritos de investigacion
. O et Solicitud Sexenio no concedido
plis Expadinntes Nuevs BPeticon O hvs_o1 Solictud Consejo sditorial
Expedientes abiertos I: O N0 o Solictud Organizacion de congresos
Expedientes cerrados Aun no hay ningun () DHR4 01 Solicitud Materiales docentes
) DHR1T_01 Soficitud Publicacionss en euskera
m {) ALEGACIONES_ 10 Reclamacion Alegacionss
Manual de Ayuda -

Solicitante

| Aceptar I| Cancelar ]

Acceso

Cerrar sesién

Accesibilidad |Informacién Legal |Conta

UPV/EHLU
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4. En la pantalla anterior clickar en el botén “ALEGACIONES_10 Reclamacion alegaciones” y
clickar en el botén a ”Aceptar Aparecera la siguiente pantalla.

Internet Explorer

https:/flap=07 lgp.ehu. es/pda.nsf/0/E087FSCEE00801 1FC1257B25003F AF 1 77EditDocument &R estrict ToCategary=Prc Vl ‘f‘ x _0 gle p | |

Wer Favorlos  Herramientas  Ayuda @ Convertir - [B0 Selecrionar

7| & - feh - b Pagina + (L} Herramientas ~

Mis Expedientas

Expedientes abiertos

Expedientes cerrados cion Alegaciones

Usted va a proceder a realizar una alsgacidn a la imputacion de créditos por las actividades contempladas en =l PDA,

Con objeto de agilizar ¥ no colapsar el proceso de gestion se recomienda leer con detenimiento la normativa sobre el
Manual de Ayuda - pégina web de la universidad entrando sucesivamente en Profesorado v Planificacion Docente,

PDA para aclarar las condiciones que generan derecho a imputacion de créditos, Esta normativa esta accesible en la
Solicitante

Profesor solicitante

Departamento

ES A LA IMPUTACION DE ACTIVIDADES DEL PDA

ALEGAC]

Listo

s Inicio ~ce® " /52 Interne,., +| 3 Ex

" sitios de confianza F00% v

ttps:,l',l’\gpxﬂ?‘Igp.ehu.es;‘pda.nsf,fD,l’EDS?FSCSSDDSDl1FC1257825003FAF1??EditDocument&RestrictToCatagory=PrcjV| 5 [#2|| x|

Archiva  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda %Convértir il Saleccionar

Mis Expedientes

Cocumento: ALEGACIOMES_10 - Reclamacion Alegaci. . | | ﬁ = @ & |_\} Pagina - ' Herramientas ~

E}; Alegaciones A La Imputacion De Cp A Las Actividades Del |+
Pda

Ewpedientes abiertos

Universidad ~ Eusk:

Expedientes cerrados et Ll e b b Recdlamacion Alegaciones

Manual de Ayuda -
Solicitante

DATOS PDI

Afio académico de 2014/15
imputacion de créditos

Profesor solicitante

Departamento Ingenieria de Sistemas y Autom

EGACIONES A LA IMPUTACION DE ACTIVIDADES DEL

|F’end|eme de resolver |

po de alega “ Seleccionar _

Cerrar sesion

IDIOMA

£En qué idioma desea ‘OEuskera @castellano ‘

recibir la resolucion?

" sitios de conifianza HA00% T
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En la pantalla anterior se informa automaticamente el afio de imputacion de créditos (2014/15), el
nombre y apellidos y el departamento del PDI. En el apartado “Tipo de alegacién”, el PDI en el
desplegable debe elegir el tipo de alegacion que quiere realizar.

Es importante tener en cuenta que el PDI podrd realizar Unicamente una alegacién por cada
concepto, y que podra hacer alegaciones por todos aquellos conceptos que considere oportuno;
es decir, podra realizar una Unica alegacion por cada uno de los items.

5. Eleccion de la alegacidn a realizar:

En el ejemplo, se hace una alegacion por el concepto INV6- Asesor/a SGlker.

Documento: ALEGACIONES_10 - Reclamacidn Alegaciones - Windows Internet Explorer

@LCJJ - ‘ 18 hetps: fflgpx07 lgp. ehu.es/pda, nsf 0/ 6FDAAADOYET4 COFEC 1 257B20004EDS46  EditDocument &Restrick ToCategory=Pr V| ﬁ ‘.“?: A | | B~

Archiva  Edicion  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda %Convertir il @Saleccionar

* ® [® e

N X o»
[iocumento: ALEGACIONES_ 10 - Reclamacion Alegaci.. . | | E} -~ B % = ;e Pagina + o Herramientas +

T Seleccionar

Gestion Basica

Docencia e Investigacion Basica
Sexenio activo o Condiciones RD14/2012
INV2-Proyectos, grupos o contratos de investigacion
INV3-Sexenio no activo

INV6-Asesor/a SGlker

INV7-Tesis inscritas o compromiso de acreditacion
INVE-Responsable UF

INV9-Responsable unidad asociada al CSIC
G1-Junta del PRIy del Comité de Empresa

4 G2-Colaborador/a del SPA s Del
53-Direccidn de instituto universitario - Pda
4-Coordinacidn de Seccidn Departameantal 5

Mis Expedientes

Expedientes abiertos

e ELEI e G5-Miembros comisiones ENQA iones

G6-Coordinacidn de Catedra
G7-Secretario/a de Departamento
G8-Comité de Direccidn de los de Cursos de Verano UPV/EHU

Expedientes cerrados

Manual de Ayuda -
Solicitante

it acadernco da G10- Reduccidn por la gestidn realizada
[ DHRA-Miembros de tribunales de TFG y TFIM
imputacion de créditos DMR2-Docencia impartida en los cursos de formacidn
S DMR3-Desarrollo del programa ERAGIN
DMRS-Comision de Garantia y Calidad
. DMRS-Coordinacidn de curso/maddulo o itinerario
DNRQ-F’rDyectos de educacidn (Alfa, AECID, Erasmus. ;) - b

DATOS PDI G8-Miembro de Comisiones Estatutarias -

DMRE- Coordinacion programa formacion
DMR7-Coordinacion de especialidad del Master de Secundaria

DHR10-Encuestas docentes excelentes
DMRA11-Evaluacion positiva en el pregrama Docentiaz bt

Seleccionar

Rl
)

|

Listo ' Sitios de corfianza HA00% T 1
<4 Inicio res” 5 e | BE2 fdabe .,
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@C - ‘lﬁ' htps: /flopx07.1gp. ehu. es/PDA.nsf[0J6 106 1 332E5C2DDBCC1 2576270045456 EditDocument &R estrict ToC ategory=Pt V| Q ‘:“'ﬂ x| |

Archivo  Edician
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1ErJ Documento: ALEGACIOMNES 10 - Reclamacidn Alegaci... | |

B~ B - om - [Ebrogina v £ Herramientas ¢

Expedientes abiertos

Universidad  Eushal Hemrikio

Expedientes cerrados del Pais¥asco  Unbertsitstea

Saolicitante

Cerrar sesitn

Manual de Ayuda -

PDA

Reclamacion Alegaciones

DATOS PDI

de areitos [l

Profesor solicitante

ngenieria de Sistemas y Automatica |

ALEGACIONES A LA IMPUTACION DE ACTIVIDADES DEL PDA

Epodc icqacsin [ NV5-Asesor/a SGlker

Descripcion de la
alegacion

Subir documentacion pdf |[[Nejil &I CTololE]
(opcional)

‘QEuskera ®castellano

recibir la resolucién?

Accesibilidad | Informacién Legal |Contacto |Mapa web |ayuda

UPV/EHU

|

Listo

4 Inicio

CEB” Ssrtere. - B2

J Sitios de confianza

Se debe elegir el idioma en el que el PDI desea la resolucion de la alegacion.

*, 100%

Si se intentase realizar una alegacion por un item del cual ya se ha realizado una alegacion, saldra
el siguiente mensaje indicando que no es posible, por haber realizado anteriormente una

alegacion por el mismo item.
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it Documenta: ALEGACIOMES_10 - Reclamacion Alegaci... | | ﬁ A @ e |_} Pagina = F Herramientas -

Mis Expedientes

Expedientes abiertos

Expedientes cerradas e L e ek Reclamacion Alegaciones

Manual de Ayuda - DATOS PDL

Saolicitante
Afio académico de
mputacion de créditos 2014/15

Profesor solicitante

Departamantn = =2 = s
Windows Internet Explorer

"Sdla se permits una salickud para cada tipo de alegacisn par curso académico. Usted va ha realizado. una solicitud
- para este tipo de alegacidn este curso académica,

v

Descripcion de la |
alegacion

Subir documentacion pdf [Nl ElE- Il luE]
({opcional)

oma desea ‘OEuskera ®castellanc ‘

la resolucion?

s/ Sitios de confianza

2 #dobe...

Listo

Una vez elegido el item sobre el que se quiere realizar la alegacion, se debe indicar la reclamacion a
realizar en el apartado “Descripcidon de la alegacion”. Si el PDI lo considera oportuno, pude adjuntar
documentacién en pdf (el peso maximo del pdf es de 10 MB).
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.-ji'r} Documento: ALEGACIONES_ 10 - Reclamacidn Alegaci.. .

- 8 feky - |k Pagina vk Herramientas + =

PDA [~

Reclamacion Alegaciones

Expedientes abiertos v
Expedientes cerrados dg%?m:g ﬁﬁ?nsm“

Mantict6s At DATOS PDI
Solicitante
Afio académico de 2014/15
imputacién de créditos

Cerrar sesitn

Profesor solicitante
Departamento | Ingenieria de Sistemas yAuIDmatlca

ALEGACIONES A LA IMPUTACION DE ACTIVIDADES DEL PDA

[Epoide Megacion M INVB-Asesor/a SGlker v

Descripcion de la
alegacion

Subir documentacion pdf |[[Nejil &I CTololE]
(opcional)

£En qué idioma desea (CEuskera @castellano
recibir Ia resolucion?

UPV/EHU o,

Accesibilidad |Inforrnaciér| Legal |Contacto |Mapa Web |Ayuda

Listo «’ Sitios de confianza F00% v

f’.-"‘ Inicio CEM” /S3merne. | B2Mcoso., | B sistemade... w2 Explora,.. » | (@4 Microso,., = (B Microsoft E. .

Finalmente, se debe pulsar el boton de “Enviar”. Es importante tener en
cuenta que hasta que no se pulse el boton “Enviar” la alegacidon no queda
presentada.

Si el PDI sale de la aplicacidn sin enviar la alegacion, ésta no queda admitida
a tramite y el PDI tendra que rellenar de nuevo toda la alegacion para poder

enviarla. Una vez enviada la alegacion, ésta no podra ser modificada.

Una vez enviada la solicitud, el PDI recibird un correo electrénico indicando que se ha registrado
correctamente la alegacidn. Asi mismo, al enviar la solicitud se generard de modo automatico un
pdf con el registro de la alegacion.

De forma resumida, explicamos a continuacion el modo de funcionamiento del programa
informatico TRAINERA:

e Un expediente es un conjunto de trdmites que se inicia con la realizacién de una
solicitud/alegacion por parte del PDI.

e En TRAINERA se recoge la situacion en la que estad cada uno de los tramites que componen
el expediente. De este modo, una vez que el PDI envia la solicitud/alegacion, el tramite de
la solicitud pasa a la situacion “Finalizado”, e inmediatamente se genera el tramite de la
resolucidn que estara en la situacidon “En trdmite”. Una vez que la solicitud se resuelve, el
tramite de la resolucidn pasa a la situacion de “Finalizado”, y en el caso de que se pudiese
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realizar una reclamacion, se generaria el tramite de “Reclamacién” que estaria en la
situacion “En tramite”.

De este modo, consultando los expedientes, el PDI puede saber en todo momento la
situacién de cada uno de los tramites que componen cada expediente.

6. Una vez enviada la alegacidn se puede visualizar la alegacion realizada en el apartado de
expedientes abiertos, entrando en el expediente correspondiente:

{= Mis Expedientes - Windows Internet Explorer E”E]@
m, = | 0] Pttpsilops0i7. . shu. 5 FDA.nsFiv_mis_expedientes por_rumeOpsnYiswiRestrictToCstegary—Froramadarsanar ¥ | 44 |45 K [conae [[o]-
archivo  Ediion  Ver Favoritos  Heramientas  Ayuda @ convertir ~ [ Seleccionar

e 4 |(@Ms Expadisntes ‘7‘ - 2~ [ Paghe v £ Herramientas ¥

Mis Expedientes

- 7 Procedimiento
Expedisntes abiertos

Expedientes cerrados

07/03/2013 | Alegaciones a la imputacién de CP a las actividades del PDA/eAlegaciones a la imputacién de

43 2013/03/07 CP a las actividades del PDA
Manual de 43 07/03/2013 | Alegaciones a la imputacidn de CP a las actividades del PDA/eAlegaciones a la imputacidn de
Solicitante 2013/03/07 CP a las actividades del PDA
21 07/03/2013 | Alegaciones a la imputacién de CP a las actividades del PDA/eAlegaciones a la imputacion de
Acceso 2013/03/07 CP a las actividades del PDA
Cerrar sesion 10 05/03/2013 | Alegaciones a la imputacién de CP a las actividades del PDA/eAlegaciones a la imputacidn de
2013/03/05 CP a las achividades del PDA
1
Accesibilidad |Informac|c'm Legal |Contactu |Mapa Web |Ayuda UPV/EHU

/ sitios de corfianza H100% v .

1 lm‘Eio e’ 23 nteme., | 92

Un expediente esta abierto mientras esté en tramite alguno de los tramites que
componen el expediente.

En el apartado de “Expedientes cerrados” no se visualizard ningln expediente
mientras el expediente no esté resuelto.
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= Expts. de Entrada F tante - Windows Internet Explorer

m = |1 hetps:flgpx07 Jgp. ehu.esfpda.nskfy._exps._entrads_f_num?Open¥iewtRestrictToCategary=Programadorsznavtuses v 4 | ¥9| X | [cocdle =
Archivo  Edicién  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda @convertr ~ [ Selecrionar

S e 1. Expts, de Entrada Finalizados Par Solicitante |_|

& - deh ~ [ Pagina » & Herramientas v

Expedientes cerrados

Mis Expedientes

Expedientes abiertos Lﬂn no hay ningin documento en esta vista

Expedientes cerrados

Manual de Ayuds -
Solicitante

Accesibilidad |Informaclc'm Legal _\_Cont‘acto |Mapa Web \Ayuda UPV/EHU

/" sitios de confianza A 100% v

Si el PDI pincha en cada uno de los expedientes, verd en qué situacion esta cada uno de los tramites
gue componen el expediente.

(= Expediente N 42 - Windows Internet Explorer

@*"

- |'|;fvlhttus:MgpxU?.\gp‘ehu‘esfPDA.rvsFﬂv_exus_Ervtrada_a_nump’?FC?D?FQEEEEDF‘?EClZS?BZ?UU4CFlSl?OpEnDD:ument,‘*| a ||+

\ X
3| =

Archivo  Edicidn

Ver  Favortos  Herramientas  Ayuda @ Corveertir = [B) Selecrionar

Selicitante

Mis Expedientes
Expedientes abiertos

Expedientes cerrados

Manual de Avuda -

= »
Expediente N2 42 £ - A= - b Pagina + () Herramientas -

Castellano |Euskera

Expediente Externo N°: 42
Procedimiento: Alegadiones a la imputacion de CP a las actividades del
PDA

Universidac
del Pals Va:

Documentacién del Procedimiento

Destinatario Situacién

Reclamacién Alegaciones

2.Finalizado
VR de Investigacidn 1.En trédmite

Resolucidn Final Alegaciones

Accesibilidad |Informacion Legal | Contacto |Mapa Web |Ayuda UPV/EHU

Listin

+4 Inicio

00 T
rFem

En la pantalla anterior vemos que el trdmite de la reclamacién esta finalizado, y que la resolucion
final de la alegacidn esta en tramite.

Pinchando en el tramite de “Reclamacion Alegaciones” se ve la alegacion presentada.
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0 - Reclamacion Alegaciones - Windows Internet Explorer
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Manual de Ayuda -
Saolicitante

DATOS PDI

nputacion de cr os 2014/15

Profesor solicitante
|\ngenien’a de Sistemas y Automatica |

EGACIONES A LA IMPUTACION DE ACTIVIDADES DEL PDA

ﬂPendieme de resolver |

Cerrar sesitn

“ IHVE-Asesora SGlker v
=4

Kkkgh

En q ma desea (CEuskera @castellano
recibir la resolucién?

Accesibilidad | Informacién Legal |Contacto |Mapa web |ayuda UPV/EHU

Listo
T — _ 2 -
+4 Inicio e ] E3mteme.. ~| @2
= Anexo, Reclamacicn Alegaciones - Windows Internet Explorer
Archivo  Edicion  Wer  Faworitos  Herramientas  Ayuda @ Corvertr - [ Seleccionar
e 2 e »
W Ansxo, Rerlamarion Alegaciones | | L dety ~ |-k Paging + ()} Herramientas -

Expedientes abiertos = =2 PDA
Euskal Herrik = = i a
Expedientes cerrados o Unibartsiates. Tramite: Reclamacion Alegaciones

VR de Investigacién
DATOS PDI
Afio académico de
imputacién de créditos 2014/15
Profesor solicitante

Departamento |Ingen\er\'a de Sistemas y Automdtica ‘
LEGACION LA TMPUTACION DE ACTIVIDADES DEL PDA

“ [——

a/ Sitios de confianza H100% v

) https: iap07.lop.ehu. esPDA.nsf fv_exps._entrada_a_num(+€21BECE3BC04D77C1257627004CF18270penDocument ¥ | 14 || 44| % | |

B

Manual de Avuda -
Solicitante

Tipo de alegacién INVE-Asesor/a SGIker

- |
Descripcién de la ghhhhkkgh
aleg n

Subir documentacién pdf
(opcional)

Esta peticion ha sido registrada con el ndmero REE2013030715046856 y fecha 07/03/2013 15:04:42
Haga clic agui para acceder al resguardo de su solicitud

ituacion del tramite

2.Finalizado )

= " Sitios de cofianza H100% v

Finalmente, una vez resuelta la alegacion, el PDI podra consultar la resolucién de la alegacidn
realizada en la aplicacion informatica TRAINERA. De nuevo el PDI recibird un email en su correo
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electrénico institucional para notificarle que puede consultar la resolucion final de la solicitud
realizada en la aplicacidn informatica TRAINERA.

RESOLUCION DE LAS ALEGACIONES REFERENTES A LOS SIGUIENTES ITEMS

La resoluciéon de las alegaciones correspondera al servicio responsable de cada item
establecido en el PDA. Para la resolucion de dudas al respecto, puede consultar en los
siguientes teléfonos y emails.

TIPO DE SOLICITUD SERVICIO TELEFONOS
RESPONSABLE
¢ INV2-Proyectos, grupos o contratos VICERRECTORADO DE
de investigacion INVESTIGACION pda-investigacion@ehu.es
¢ INV6-Asesor/a SGlker
INV8-Responsable UFI Indicando en el asunto del
*  INV9-Responsable unidad asociada al email el concepto al que se
csIC refiere la duda. Por ejemplo:
INV2.

e G3-Direccion de instituto
universitario

* Imputacion créditos por Gestidn VICERRECTORADO DE (14)2183
Basica PERSONAL DOCENTE E (14)2192
* Imputacién créditos por Docencia e INVESTIGADOR (14)5033
Investigacion Basica (14)2170
e Sexenio activo (14)2182

¢ Condiciones RD 14/2012

¢ INV3-Sexenio no activo

e INV7-Tesis inscrita o compromiso de
acreditacion

e Gl-Junta de PDly del Comité de
empresa

¢ G5-Miembros comisiones ENQA

* G7-Secretario/a de Departamento

¢ G8-Comité de Direccion de los de
Cursos de Verano UPV/EHU

e G10-Reduccion por la gestion
realizada

¢ DNR1-Miembros de tribunales de
TFGy TFM

¢ DNR5-Comisidn de Garantia y Calidad

¢ DNRS8-Coordinacion de curso/maddulo
o itinerario

¢ DNR13-Coordinacion de grado

e Asignacidn de créditos por cargo
académico

e Imputacion de CP a Docencia Regular

e Otras alegaciones
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G2-Colaborador/a del SPA

VICERRECTORADO DE
ESTUDIANTES, EMPLEO
Y RESPONSABILIDAD
SOCIAL

cursos de formacion
DNR3-Participacion en el
ERAGIN

DNR5-Comision de Garantia y Calidad
DNR6-Coordinacién Campus Virtual
DNR10-Informes docentes excelentes
DNR11-Evaluacién
programa Docentiaz
DNR14-Proyectos de
docente

curso

positiva en el

innovacion

ESTUDIOS DE GRADO E
INNVACION

e G4-Coordinacion de Seccidn SECRETARIA GENERAL anamaria.alonso@ehu.es
Departamental

¢ G9-Miembro de Comisiones
Estatutarias

* DNR2-Docencia impartida en los | VICERRECTORADO DE | Para el DNR3, DNR6, y DNR14:

(14)2276

Para el DNR2, DNR10 y DNR11:
« (14)5109
o (14)8174
«  (14)5954

DNR7-Coordinaciéon de especialidad
del Master de Secundaria
DNR9-Proyectos de educacién (Alfa,
AECID, Erasmus,....)

DNR15-Gestiéon de Programas de
Doctorado
DNR16-Gestion de
Universitarios Oficiales

Masteres

VICERRECTORADO DE
ESTUDIOS DE
POSTGRADO Y
RELACIONES
INTERNACIONALES

(14)2893

DNR12-Programas intensivos propios
de la UPV/EHU
G6-Coordinacidn de Catedra

VICERRECTORADO DE
PROYECCION Y
TRANSFERENCIA

(14)2221
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